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Приложение № 2
к Порядку сообщения работниками

Государственного архива Российской Федерации

о получении подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками 

и другими официальными мероприятиями, сдачи

и оценки подарка, реализации (выкупа)

и зачисления средств, вырученных

от его реализации, утвержденному

приказом ГА РФ от «11» февраля 2015 г. № 7
Журнал

регистрации уведомлений о получении подарков

в связи с протокольными мероприятиями, служебными

командировками и другими официальными мероприятиями
	№ п/п
	Дата ре-гис-тра-ции
	Ф.И.О., должность лица, предста-вившего уведомле-ние
	Наиме-нование подарка
	Стои-мость подарка <*>
	Подпись лица, предста-вившего уведом-ление
	Ф.И.О., должность лица, приняв-шего уведомле-ние
	Подпись лица, приняв-шего уведомле-ние
	Отметка о передаче уведомления в Комиссию <**>
	Отметка о передаче копии уведомления материально ответствен-ному лицу

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

<**> Комиссии по проведению инвентаризации основных средств, товарно-материальных ценностей, денежных средств и расчетов, а также списания пришедшего в негодность имущества, созданная в соответствии с приказом Росархива от 1 декабря 
2009 г. № 66.

Приложение № 3
к Порядку сообщения работниками

Государственного архива Российской Федерации

о получении подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками 

и другими официальными мероприятиями, сдачи

и оценки подарка, реализации (выкупа)

и зачисления средств, вырученных

от его реализации, утвержденному

приказом ГА РФ от «11» февраля 2015 г. № 7
Акт

                   приема-передачи подарка(ов), полученного(ых)

               в связи с протокольными мероприятиями, служебными

            командировками и другими официальными мероприятиями

    «__» __________ 20__                                         № ________

____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., замещаемая должность с наименованием структурного подразделения)
___________________________________________________________________________

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации передаёт, а передает, а материально ответственное лицо
___________________________________________________________________________
                               (Ф.И.О., наименование замещаемой должности)

принимает подарок(и), полученный(е) в связи с: ____________________________

                                                                                                                         (наименование протокольного

_______________________________________________________________________________________
  мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата проведения)
Наименование подарка(ов) __________________________________________________

Приложение: _______________________________ на ___ листах

                                     (наименование документов)

Сдал:                                                   Принял:

___________________________________                                            ______________________________

             (подпись, расшифровка подписи)                                               (подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 4
к Порядку сообщения работниками

Государственного архива Российской Федерации

о получении подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками 

и другими официальными мероприятиями, сдачи

и оценки подарка, реализации (выкупа)

и зачисления средств, вырученных

от его реализации, утвержденному

приказом ГА РФ от «11» февраля 2015 г. № 7
Журнал

учета актов приема-передачи подарков, полученных

в связи с протокольными мероприятиями, служебными

командировками и другими официальными мероприятиями
	№ п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок
	Подпись
	Ф.И.О., должность лица, принявшего подарок
	Подпись
	Отметка о возврате подарка
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Приложение № 5
к Порядку сообщения работниками

Государственного архива Российской Федерации

о получении подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками 

и другими официальными мероприятиями, сдачи

и оценки подарка, реализации (выкупа)

и зачисления средств, вырученных

от его реализации, утвержденному

приказом ГА РФ от «11» февраля 2015 г. № 7
Акт

       возврата подарка(ов), полученного(ых) в связи с протокольными

            мероприятиями, служебными командировками и другими

                                        официальными мероприятиями

    "__" __________ 20__                                         № ________

    Материально ответственное лицо, уполномоченное на складской учёт материалов и оборудования
___________________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О., наименование замещаемой должности)
на основании протокола заседания инвентаризационной комиссии 
от  «__» _________ 20__ г. № ______ возвращает _______________________________________________________________
            (Ф.И.О., замещаемая должность

___________________________________________________________________________

       с наименованием структурного подразделения)

подарок(ки),  переданный(ые)   по  акту   приема-передачи  подарка(ов)   от
"__" _________ 20__ г. № ______.

 Сдал:                                                     Принял:

_________________________________                                              ______________________________

         (подпись, расшифровка подписи)                                                   (подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 6
к Порядку сообщения работниками

Государственного архива Российской Федерации

о получении подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками 

и другими официальными мероприятиями, сдачи

и оценки подарка, реализации (выкупа)

и зачисления средств, вырученных

от его реализации, утвержденному

приказом ГА РФ от «11» февраля 2015 г. № 7
	Директору Государственного архива Российской Федерации
____________________________________
(Ф.И.О.)
от

	(Ф.И.О. работника сдавшего подарок(и) 


	                               (должность)


	(отдел)


	(телефон)



Заявление

          о намерении выкупить подарок, полученный в связи с протокольными

                         мероприятиями, служебными командировками и другими

                                           официальными мероприятиями

    Информирую  Вас  о намерении выкупить подарок(и), полученный(ые) мною в связи с __________________________________________________________________
                                         (наименование протокольного мероприятия, служебной  командировки,

_____________________________________________________________________________________________
                                    другого официального мероприятия, место и дата проведения)
и  переданный(ые)  на  хранение  в  Государственный архив Российской Федерации по акту приема-передачи от
«__» __________ 20__ г. № ________.

    Дата                                  _________________________________

                                                         (подпись, расшифровка подписи)

